La siguiente es la guia para realizar el proceso de matricula tanto para estudiantes nuevos como

antiguos.

Es muy importante que antes de iniciar el registro de matricula, debe de contar con todos los
documentos escaneados y en PDF para subirlos a la plataforma. Es indispensable contar con todos
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y cada uno de ellos para que la matricula quede en firme.
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Documentos para formalizar matricula

Preescolar

Primaria

Secundaria
y Media

Copia del registro civil de nacimiento del
estudiante para menores de 7 afios.

Documento de identidad del estudiante, T.I.
para mayores de 7 afios y C.C. para mayores
de 18 afios

Copia del documento identidad de los padres

Copia del carnet de vacunas al dia y/o reporte
del PAI (Programa Ampliado de Inmunizacion).

Copia del certificado de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social en Salud vigente
(EPS).

Curva de crecimiento (Debe de estar al dia)

Copia de los certificados de escolaridad de los
grados anteriores al solicitado

Una (1) foto digital de 3x4 cms

Copia de Visa para estudiantes extranjeros
menores de 7 afios. Copia de Visa y cédula de
extranjeria para estudiantes extranjeros
mayores de 7 afios.

Copia del diagndstico, certificacion o concepto
médico sobre la discapacidad emitido por el
Sector Salud segun sea el caso.

Copia de un recibo de pago de servicio publico
del lugar de residencia del estudiante
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Ingrese a la plataforma institucional www.franciscodemiranda.edu.co
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En el menu de la parte superior seleccione la opcién Notas.



http://www.franciscodemiranda.edu.co/

3. Ingrese como Usuario y Contrasefia el nimero de documento de identidad del estudiante
y haga clic sobre el botdn Identificarse.
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Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.
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5. Luego realice los siguientes procesos:

- Haga clic sobre el botdn Diligenciar Formulario y complete todos los datos de dicho
formulario.

- Suba cada uno de los documentos indicados (Fotocopia de documento de identidad,
Fotocopia de la cédula del padre de familia etc.), utilizando el botédn Examinar para
localizar el archivo en su computador o celular y luego el botén Subir para cargarlo en
la plataforma.

6. Al terminar de diligenciar el formulario y subir cada uno de los documentos, haga clic
sobre el botdn Validar Pre matricula de la parte inferior. Si todo esta correcto recibira
confirmacién del proceso, de lo contrario, ahi mismo se le informara de los documentos

pendientes.
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Prematricula realizada satisfactoriamente




